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Som vuxen ska du kunna utvecklas och erhalla utbildning for det livslanga
ldrandet.

Vi erbjuder ett brett utbud av kurser bade dagtid och vissa kvallar. Vi
ar flexibla i och med att vi erbjuder undervisning bade pa plats och via
distans. Det kan dock variera med utbudet i olika studieperioder. Hall
dig uppdaterad via var hemsida www.vetlandalarcentrum.se angaende
vart utbud. Vi kan dven erbjuda vissa kurser och utbildningar via extern
utbildare om vart eget utbud inte racker till. Extern anordnare enligt
upphandlat avtal & nu NTI och de har heldistans.

Oavsett vilken utbildning som du valt att ga pa kommer den att ha en god
kvalitét med ldrare och annan personal som undervisar och stodjer dig hela

vagen. Vifinns till for att du ska lyckas med dina studier och framtidsplaner.

Till sist 6nskar vi dig lycka till!

JennyMee och Ola med personal

JennyMee Le Hir Ola Ugarph
Rektor Vuxenutbildningschef/rektor
SFI KOMVUX


http://www.vetlandalarcentrum.se/

Oppettider Vetlanda Lircentrum

MENAAETTEAGE .ottt 07.30-17.00

Hemstudiedagar

Under perioderna forekommer hemstudiedagar. Prata med din larare om vilka dagar
som ar aktuella. Som vuxenstuderande har du inga lov utan arbetar hemma de aktuella
dagarna. Hér med dina larare vad som géller for just dig.

For dagsaktuell information...

Ta for vana att bestka din digitala larplattform regelbundet.
Dar far du senaste nyttoch viktig information ifran skolan och om dina kurser.

Besok var webplats for dvrig information.
http://www.vetlandalarcentrum.se
Vetlanda Ldrcentrum
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For var gemensamma trivsel och sakerhet har vi féljande regler:

Andan pa Vetlanda Larcentrum speglar samhallets varderingar i fragor som ror etiska
stallningstaganden, manniskors integritet, respekt for varandra, inlevelseférmaga, omsorg
om miljon, demokrati och solidaritet. For verksamheten finns en likabehandlingsplan
(se nasta sida) upprattad. All personal stravar efter att vara en forebild och vill i handling

det ar viktigt att vi alla visar respekt och omsorg om var arbetsmiljo
parkeringsplatser vid Kyrkogatan 54 A finns pa vanstra sidan av byggnaden
och utmed Kyrkogatan, tomgangskorning max 1 minut. OBS! Sta vid anvisad
plats.

rokning ar endast tillaten pa anvisad plats (vid bilparkeringen pa baksidan),
var vanlig respektera det for allas trivsel

Vetlanda Larcentrum ar en drogfri miljo vilket innebar att det inte &r tillatet
att bruka droger (till exempel alkohol, narkotika eller liknande) i skolans
lokaler

se till att fonster och dorrar ar stangda innan du lamnar lokalerna, tank pa vilka
duslapperinilokalerna kvallstid, objudna gaster kan forstora dina mojligheter
till studier

ta for vana att alltid informera dig om utrymningsvégar och brandredskap
Vetlanda Larcentrum ska erbjuda alla elever trygghet och studiero

visa pa ovan namnda varden genom:

bemaotande och forhallningssatt mot eleven som vittnar om respekt och god
yrkesetik

ett varierande och flexibelt arbetssadtt som ger eleven olika mojligheter att
visa sin kunskap

att vara noggrann och vidsynt vid bedémning av elevens prestationer

att vara 6ppen i métet med eleven

att utforma regler och normer i skolan som omfattas och respekteras av alla
att aktivt motverka mobbningstendenser

att salangt det ar maojligt visa hansyn och forstaelse for elever med personliga
svarigheter, spraksvarigheter och annan kulturtradition

att via diskussioner i studieprogram visa pa skilda etiska stallningstaganden
attvaralyhord for elevens livserfarenhet och anvanda den pa ett konstruktivt
satt i undervisningen



All verksamhet som regleras av skollagen ska ha en likabehandlingsplan. For Vetlanda
Larcentrums verksamhet innebar det utbildning i svenska fér invandrare, komvux som
sarskild utbildning (Larvux) och kommunal vuxenutbildning (komvux). Yrkeshogskola
(Yh) samt fristaende hogskolekurser och hogskoleprogram omfattas ej av skollagen, men
skolledningens avsikt ar att hela Vetlanda Larcentrums verksamhet ska arbeta i enlighet
med likabehandlingsplanen.

Alla som studerar pa Vetlanda ldrcentrum ska:

= visarespekt for den enskilda individen och i det vardagliga arbetet utga ifran
ett demokratiskt forhallningssatt

= aktivt verka for att trakasserier och fortryck av individer och grupper aldrig
ska forekomma

= aktivt verka for att krankningar aldrig ska forekomma

En viktig utgangspunkt ar den individuella upplevelsen och att den som uppger att han
eller hon blivit krankt alltid maste tas pa allvar.

Om du kdnner dig krankt vander du dig till:

= verksamhetschef/rektor
= personal anstalld pa Vetlanda Larcentrum

Detta ar ett utdrag av Vetlanda Larcentrums likabehandlingsplan. Hela finns att ldsa pa
var websida www.vetlandalarcentrum.se

Forsaljning av alltifran sma och stora smorgasar, bullar, kakor,
muffins, godis, piroger, minipizzor, pajer och kaffe. Allt till bra priser.

Har finns ocksa pentry med kyl, frys samt mikrovagsugnar till
elevernas forfogande. Stada efter dig!

Se anslag i cafét.

Kontrollera var sakerhetsanordningar och nédutgangar finns i de utrymmen dar du ar.
Utrymningsplan och karta 6ver atersamlingsplatsen finns i varje rum.

Hissen far inte anvandas vid brand.
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Raddda dem som aridirekt fara

Larma genom larmknapp - krossa glas och tryck pa knappen. Ring 112 och
meddela:
- var det brinner
- om det finns instangda
- vad som brinner
- vem som ringer

Varna  6vriga som hotas av branden

Slack om mojligt, slack branden stang alla dérrar och fonster
sla av maskiner

Utrym utrym byggnaden och g& mot &tersamlingsplatsen som finns pa
grasmattan mot kyrkan vid den bla skylten

Meddela alltid skolan nar du ar sjuk eller vardar barn.
Du kan skicka ett meddelande till berord larare via den digital larplattformen eller mail.

Har du studiemedel ska du ocksa sjukanmala dig forsta sjukdagen till Forsakringskassan
- Har du CSN medel: Glém ej att anmala sjukdom redan vid forsta sjukdomsdagen

- Om DU blir sjuk: Anmal till Férsakringskassan, 0771-524 600 eller
www.forsakringskassan.se
- Om du vardar sjukt barn: Anmal till CSN, 0771-276 000 eller www.csn.se

Efter en veckas sjukdom skall kopia pa lakarintyg lamnas till skolan.

Nar du studerar hos oss kan du anvanda vara stationdra datorer pa anvisad
studieplats.

Vid anvandning av datorerna behdvs en personlig inloggning som innehaller ett namn
och ett I6senord som bara du kadnner till.

Rokning ar inte tillaten vid skolor. Det galler vid entrédorrar och pa
innergarden. Vid bilparkeringen mot kyrkan finns en anvisad plats dar
rokning ar tilldten. Var vanlig respektera detta.

Felanmalan av datorer gors till IT-teknikern Tommy Johansson.
-7
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Vid kursintroduktionen far du en anhorigblankett att fyllai. Vi behover den for att kunna
kontakta anhériga vid en eventuell olycka eller liknande. Uppdatera garna informationen
vid behov.

Som studerande ar du olycksfallsforsdkrad pa skoltid. Med skoltid avses lektioner,
raster och studiebesok. Med skoltid avses ockséd arbetsplatsforlagd utbildning (APU).
Forsakringen galler ocksa for resor, utan avbrott, till och fran verksamhet som uppraknas
ovan.

Att studera som vuxen, framforallt flexibelt, staller hoga krav pa dig som kursdeltagare.
Det ar frinet under ansvar dar du ar ansvarig for att studierna ger det resultat du 6nskar.
Nedanstaende punkter hjalper dig att na de mal du har med dina studier.
= far du forhinder hor du av dig sa fort som maijligt till din larare.
= du ansvarar for att ta reda pa vad du missat.
= du ansvarar for att félja din kursplanering, kommer pa avtalade traffar och
ldmnar in uppgifter och examinationer pa de tider du och din larare kommit
overens om.
= kurserna kraver ndrvaro pa lektionerna om inget annat har bestamts i
den individuella kursplaneringen som du lagger upp tillsammans med din
larare/handledare.
= duansvarar for att skaffa den eventuella litteratur och utrustning som kravs
for dina studier.

Vid varje kursstart ska du fa en kursbeskrivning/kursplan med betygskriterier av ldraren/
handledaren i aktuell kurs/a@mne.

= Studiehallen ar 6ppen mandag - fredag for sjalvstudier.

= Studieteknik, planering, tips pa appar.

= Specialpedagog CarinaNorbergkannas pafoljande: 0383-966 76,072-707 66 76,
carina.norberg@vetlanda.se

Tillsammans med studie- och yrkesvagledare gor du en individuell studieplan. Du kan
se den via var webbansokan. Du loggar in med samma inloggningsuppgifter som nar du
sokte dina kurser.

-8-
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Dina kurser kan avbrytas av tre olika anledningar:

= Du och din larare kommer éverens om ett avbrott i kursen.

= Rektor och ldrare gor avbrott enligt Férordning om vuxenutbildning
7 kap. 18.

= Rektor och larare gor avbrott pa grund av otillfredsstéllande framsteg enligt
Skollagen 20 kap. 9 §.

Avbrott och byte av kurser kan paverka ditt studiemedel och kan innebéara att du missar
behorighetsgivande kurser till hogre studier.

Om du avbryter studierna skall du alltid meddela detta till din larare och studie- och
yrkesvagledningen.

Det kan finnas mojlighet att validera eller fa dina kunskaper i en kurs bedomda, om du
inte behover anvanda den undervisningstid som ar avsatt for kursen. Kontakta studie-
och yrkesvagledare om du ar intresserad av att validera.

Fore starten av vissa kurser kan du behéva genomfora ett test som visar pa vilken niva du
ska studera.

Den som av nagon anledning inte kan ga en kurs men vill ha ett betyg har ratt att genomga
provning i alla kurser, utom orienteringskurser och individuella kurser. Han eller hon har
da mojlighet att fa samtliga betygssteg som finns pa kursen eller projektarbetet.

Avgiften for en prévning ar max 500 kr.

Vill du gora en prévning pratar du med kursansvarig larare.

Vi ser allvarligt pa alla former av fusk och plagiat. Du som elev ska kunna sta for dina
uppgifter och vara vérd de betyg du far.

Det ar fusk om du under pagaende skrivning anvdnder hjalpmedel som inte ar tillatna
eller om du vid inlamning av arbeten har kopierat text eller bilder fran Internet eller pa
annat satt anvant nagon annans arbete, helt eller delvis, utan att ange vem som &r kélla.
Otillatet samarbete vid individuella inlamningsuppgifter raknas ocksa som fusk.

Ertappas du med fusk vid inlamningsuppgifter eller vid prov far du inget betyg pa det
aktuella kursmomentet. Hur dina kunskaper skall bedomas avgors av lararen vid senare
tillfalle. Lararen kontaktar alltid rektor som kallar dig till samtal. Efter genomfort samtal
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kommer rektor att samrada med berord larare om vidtagande av ytterligare atgarder.

For att fa ett utdrag ur betygskatalog utskrivet anvands en betygsblankett, kontakta
administrationen. Ldmna blanketten i postfacket markerat "Betygsblankett” pa van 1.
Du kan ocksa, via hemsidan, fylla i ett formular.

Blanketten bor vara inlamnad senast 2 veckor fore betygsutlamnandet. Vill du fa betyget
fore periodslut, till exempel for att soka till hogskolan, ska du ocksa meddela berord
ldrare/handledare sa att planering kan goras i god tid.

For utskrift av gymnasieexamen galler sarskilda regler. Tag kontakt med studie- och
yrkesvagledarna i samband med utbildningsstarten fér mer information.

Komvux har ett valutrustat bibliotek. For allas trevnad, hall god ordning och lamna tillbaka
ldnade bocker i tid!

Du kan soka information via e-post och chattjanst hos biblioteket regionalt eller nationellt.
Ga in pa www.vetlanda.se, vilj bibliotekets sida via Kultur och fritid. Under rubriken
Vuxenstuderande finns tillgdng till databaser och tjansten Fraga biblioteket (du behover
numret pa ditt lanekort fran stadsbiblioteket). P4 www.eref.se kan man chatta med
bibliotekarie, fa hjalp med att sdka information direkt eller skicka fragor med e-post
och fa svar inom nagra dagar.

For att boka tid lamna meddelande med namn, telefonnummer och eventuellt drende i
var brevlada, per telefon eller mail. Aktuella 6ppettider hittar du pa var webbplats.
Kontakta alltid oss nar det sker en forandring i din studiesituation.

Du ar sjalv ansvarig for dina studier, ditt studiemedel och att dina poang
overensstammer med det du verkligen studerar. Kontrollera att dina podng stammer
med din studietakt. Heltid motsvarar 20 poang/ vecka enligt CSN.

Kursforandringar kan paverka din studieekonomi vilket kan innebara att du kan fa
minskat studiestod fran CSN och eventuellt bli dterbetalningsskyldig. Tank pa att CSN
betalar ut pengar i forskott. OBS! Kontrollera alltid vad som hdnder med dina podng
vid kursforandring.
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Om inte vi svarar kan du alltid tala in ett meddelande pa telefonsvararen. Vill du lamna
nagonting kan du anvdnda postfacken som finns i korridoren till vanster om cafeterian.

Vuxenutbildningschef/Rektor, Ola Ugarph (gymnasiala kurser) ........ccceev.... 0383-965 70
....................................................................................................... ola.ugarph@vetlanda.se
Rektor, JennyMee Le Hir (SFI) .uviieouiie e 0383-976 15
................................................................................................ jennymee.lehir@vetlanda.se
Administrator, (grundldggande kurser) Susanne Samuelsson..........cceceveennene 0383-976 24
...................................................................................... susanne.samuelsson@vetlanda.se
Administrator, (gymnasiala kurser) Eva-Britt ASPEgren .....ccocveeeveecveeeveeeneenn, 0383-976 50
........................................................................................... evabritt.aspegren@vetlanda.se
IT-tekniker, ToMMY JONANSSON .....iiiiiiiiiiciiciieece e 0383-57743
........................................................................................... tommy.johansson@vetlanda.se
Specialpedagog, Anna-Carin Arthinius .........ccoeeeeeireeiiee e 072-727 76 40
....................................................................... anna-carin.arthinius@vetlanda.se
Specialpedagog, Carina NOrberg .......cccceveverieveviieeeee, 0383-966 76, 072-707 66 76
.............................................................................. carina.norberg@vetlanda.se
LaSSE BEIGIUNG ...uviiieiiie ettt et et 0383-577 41
................................................................................................. lasse.berglund@vetlanda.se
MiIFJAaNa DANITOVIC ...cuviieuiieiiiiie ettt ettt et eae v aaeebe e e ens 0383-577 41
............................................................................................ Mirjana.Danilovic@vetlanda.se
HElEN@ EJAEIIUS .evveeeeiee e ettt 0383-976 09
............................................................................................... helena.ejdelius@vetlanda.se
JOY ANNG GUSTATSSON 1iviiiiiciiieciie et e e e eas 0383-966 79
........................................................................................ Joyanna.Gustafsson@vetlanda.se
T Ta T [a7=7=T o o [P UUPPRRN 0383-966 78
................................................................................ karin.ingeson@vetlanda.se
ANNA-LENA KIBIN 1ottt ettt e beesaaeeaveenes 0383-577 41
.............................................................................. anna-lena.klein@vetlanda.se
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LeNNArt NOTAQViST.ececuviieiciiie ettt e e e et e etee e e etae e e eaaree s 0383-577 41
............................................................................................. lennart.nordqvist@vetlanda.se

.............................................................................................. 0383-577 41
izabella.sabljov@vetlanda.se

Michael SaMUEISSON ...oovviiiieice e 0383-976 02, 072-526 04 12
....................................................................................... michael.samuelsson@vetlanda.se

AN SIBIIIASSON c.viiiiieieecee ettt 0383-976 09
........................................................................................... anette.sigfridsson@vetlanda.se

............................................................................................. 0383-976 09
eva.stalhammar@vetlanda.se

............................................................................................. 0383-976 02
................................................................................................ hans.svensson@vetlanda.se

ROIANA WESEIING ovviieiie ittt ettt eba e 0383-976 02
................................................................................................ roland.westring@vetlanda.se

DaNiel ANTEISSON ..vviieiee et 0383-976 18, 976 20
(Restaurang GArdet).....cucceeeeeecreeeieeeree e e daniel.andersson@vetlanda.se

Studie- och yrkesvagledare, Tilda HAKanSSON .....ccuveevveecvieceeceeeeeeee e 0383-976 51
............................................................................................... tilda.hakansson@vetlanda.se

................................................... 0383-976 52
anna.aronsson@vetlanda.se

Kontakta respektive larare pa de nummer du far fran din utbildningsanordnare.
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Anteckningar
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Anteckningar
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Vetlanda Larcentrum - Komvux
Kyrkogatan 54 A,

574 31Vetlanda
www.vetlandalarcentrum.se
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