


Från början ser du endast den bok som skapats 
under ditt personliga konto.

I den anteckningsboken kan du bygga en 
struktur som håller dina personliga anteckningar. 



Anteckningsbok Avsnitt

Sida Underordnad sida

Högerklicka här för att 
lägga till en avsnittsgrupp



Öppna en eller flera böcker här…

…välj en eller flera och klicka här

Skapa en helt ny här!

OBS! Klassanteckningsbok skapas INTE här!



Skapa en Klassanteckningsbok



Välj den här 
fliken… … och klicka här!



Ge klassen ett 
namn…



Läs, förstå och gå vidare…

Både lärare och elever kan se 
och redigera allt!

Läraren se och redigera allt.
Eleven kan se och kopiera allt.

Läraren kan se och redigera allt.
Eleven se och redigera alltmen bara i sin 
egna bok.



Sök fram personerna och gå vidare… Lägg INTE till elever här, var noga!!!!
Om du lägger till en elev här får den lärarbehörighet.



Sök fram dina elever, lägg till dem en och en 
genom at söka eller kopiera flera adresser från 

en lista.



Om du vill skapa helt egna 
avsnitt kryssar du ur dessa…

…och lägger till egna här. 



Här kan du förhandsgranska 
det som skapas för varje elev…



Ladda INTE ner tillägget!

Klicka här för att öppna/synka 
boken med OneNote-klienten 

som är installerad på din dator.



Du kan ta bort hela 
introduktionsavsnittet om du vill



De flesta inställningarna till klassrumsboken ligger online.
Enklast är att gå via den här knappen!



Aktivera den här om du och 
dina kollegor behöver en egen 
yta där eleverna inte har 
tillgång


